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 المحترمين     سعادة الاخوة الزملاء أعضاء هيئة التدريس بالقسم

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:

بإضااا ة ضعءاااج للاااام اللساام والااا ا تفيااكيل ا هااا 15/2/1446إشااارا ام تماااا تمتا فياالجه ة الألسااة ايوم بلجااار   
 تمر ق لسعادتكم تفيكيل لأام اللسم والا وردت على التحو اللجالي:م، 2024بدا ة العام الميلادي 

 
  قسم المحاسبةأولا: لجان 

 اللاتة العليا باللسم -1
 لأتة اللجطو ر والأودا -2
 لأتة اللجلويم والإعلجماد ايكاديمي -3
 اللجدر س وتمن ة حكم ملأتة شؤوم ضعءاج هيئة  -4
 لأتة الدراسات العليا  -5
 لأتة البحث العلمي -6
 لأتة البكالور وس  -7
 لأتة الأداول الدراسية واللجسايل -8
 لأتة الفيؤوم الطلابية والإرشاد ايكاديمي -9

 لأتة الإخلجبارات -10
 لأتة العلا ات العاتمة والفيراكة المجلجمعية -11

 
 :ثانيا: ألية عمل اللجان

جلجماعات ، جلجماع ا، و إعداد محاضر الإتم مة إعداد جدول ضعمال اللاتة والدعوا لإ كوم لكل لأتة تملرر  لجوم 
جلجماعات إضا ة إم جدول   لجءمن حءور  وضح المواضيع الا ا تمتا فيلج ا باللاتة، بالإ عاموتلديم تلر ر نها ة كل 

 .اللاتة ونسبة الغياب لكل عءو
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 ثالثا: مهام اللجان والأعضاء:
 

 بالقسماللجنة العليا  -1
 مهام اللجنة: 

 الإشراف على الخطة الإستراتياية لللسم وتملجابعة تتفيذها بما  لجوا ق تمع الخطة الإستراتياية للكلية.  -
 تحد د رؤ ة ورسالة وضهداف اللسم وتمراجعلج ا بصفة دور ة. -
 تملجابعة تتفيذ الخطة اللجتفيذ ة لللسم. -
 إ تراح الخطط اللجطو ر ة لللسم. -
 فياري باللسم.تفعيل دورالمجلس الإسلج -
 تحد د عتاصر اللوا والءعف بأنفيطة البراتمج المخلجلفة ووضع الخطط اللازتمة للإسلجفادا تمت ا ضوتمعالألج ا. -
 تملجابعة إسلجكمال جميع تملجطلبات الإعلجماد ايكاديمي. -
 إعداد دليل اللسم والبرناتمج وتحد ثة . -
 علد إجلجماع دوري لمتا فية تلار ر لأام إدارا الأودا باللسم. -
 الملجابعة واللجتسيق تمع وكالة الكلية لللجطو روالأودا وتزو دها بلجلار ر دور ة. -

 
 أعضاء اللجنة: 

 د.عبير بتت  وسف السلوم )تملرر(
 د. يحيى بن علي الأبر

 د. خالد بن رشيد العديم
 د. ناصر بن محمد السعدوم

 د. ضحمد بن عبدالله المتيف
 د. نوال بتت عبدالله البراهيم

 د. عزام بن عبدالله السحيباني 
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 لجنة التطوير والجودة -2
 مهام اللجنة: 

 تعز ز ثلا ة الأودا لدى ضعءاج اللسم وتمتسوبي اللسم والكلية.  -
 تطو ر إدارا وتملجابعة عمليات ضبط الأودا ة اللسم.  -
 . بالأوداإعداد وتمرا بة وتوز ع وجمع وتحليل كا ة الإسلجبيانات الخاصة  -
 تمؤشرات ايداج والملارنه المرجعية لبراتمج اللسم، وتحليل ا وبتاج خطط تحسين تمبتية علي ا.إخلجيار  -
 (.NQFإعداد تلر ر إتساق البرناتمج تمع تملجطلبات الإطار الوطني للمؤهلات ) -
 إخلجيار وتملجابعة تلر ر المراجع المسلجلل، ووضع خطط تحسين تمبتية على توصياته. -
 ، وكذلك التفيرات اللجعر فية باللسم و رص العمل والخطط الدراسية.إعداد وتج يز كلجيبات وضدلة اللسم -
 الإشراف على المو ع الإلكتروني لللسم. -
 حث ضعءاج هيئة اللجدر س على تحد ث  صفحاتهم الإلكترونية على تمو ع اللسم. -
 توثيق ج ود ونلجائج إجراجات الإعلجماد ايكاديمي باللسم والر ع بها إم رئيس اللسم. -
 بالم ام ايخرى الا تكلف بها اللاتة  يما  لجعلق بالإعلجماد ايكاديمي و نفياطات الأودا وتطبيل ا.الليام  -

 
 أعضاء اللجنة: 

 د.عبير بتت  وسف السلوم )تملرر(
 ضحمد زكريا عصيمي د. 

  د. نفيسة بتت علي الياتمي
 د. حتام بتت حسن المرحبي

 ض. محمد بن عبدالرحمن الفتلجوخ
 السبيعي ض. محمد بن عبدالله

   ض. حتام بتت ر س بن محفوظ
 ض. هتاج بتت عليل العليل

 ض. ضتميرا العمرام )سكرتيره اللاتة(
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 لجنة التقويم والإعتماد الأكاديمي -3
 مهام اللجنة: 

 ،تملياس اللجلويم الذاتيتملجابعة وتحد ث وإسلجكمال تلار رالبراتمج ايكاديمية باللسم )توصيف البرناتمج ، تلر ر  -
لكترونيا إ( و تصتيف ا وحفظ ا اتمجتوصيف الملررات، تلار ر الملررات، تلار ر ضمام اللجعلم، واللجلر ر الستوي للبر 

 وور يا.
 الإشراف على إعداد وتج يز تملف الملررالدراسي لأميع تملررات براتمج اللسم . -
 كاتملة.  اتمجعلى كا ة وثائق البر علجماد ايكاديمي ة اللسم والمحا ظة الإشراف على رابط تملفات اللجلويم والإ -
 اللجأكد تمن إعداد نماذج إخلجبارات الطلاب ونماذج الإجابات لملررات البراتمج ايكاديمية.  -
 اللجأكد تمن تحد ث كا ة تملفات اللاام الخاصة بتظام إدارا الأودا. -
 لللجطو ر والأودا . علجماد ايكاديمي ور ع ا ام وكالة الكليةسلجكمال تملجطلبات الإإتلديم تلر ر دوري عن تمدى  -
 علجماد الوطني او الدولي.إعداد تلر رالدراسة الذاتية للحصول على ضوتجد د الإ -
 توثيق ج ود ونلجائج إجراجات الإعلجماد ايكاديمي باللسم والر ع بها إم رئيس اللسم. -
 ودا وتطبيل ا.الليام بالم ام ايخرى الا تكلف بها اللاتة  يما  لجعلق بالإعلجماد ايكاديمي و نفياطات الأ -

 

 أعضاء اللجنة: 
 د. نوال بتت عبدالله البراهيم )تملرر(

 د. ضحمد زكريا عصيمي
 د. احمد  وسف عبدالرحمن 
  د. نفيسة بتت علي الياتمي
 د. محمد بن ابراهيم المفلح

 ض. محمد بن ابراهيم الستلجلي
 ض. عبدالإله عبدالله بن ختين

 ض. هتاج بتت عليل العليل
 العمرام )سكرتيره اللاتة(ض. ضتميرا 
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 لجنة شؤون أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم -4
 مهام اللجنة:        

، الفيخصية التظر ة طلبات تعيين ضعءاج هيئة اللجدر س الأدد تمن خلال دراسة طلباتهم وإجراج الملابلات -
 واللجوصية بفيأنهم لمجلس اللسم. 

 اللجدر س واللجوصية بفيأنهم لمجلس اللسم.التظر ة طلبات تر ية ضعءاج هيئة  -
التظر ة طلبات ضعءاج هيئة اللجدر س وتمن ة حكم م الملجعللة بالتدب والإعارا والإسلجلالة والاسلجفيارا )تملجفرغ  -

 وغير تملجفرغ( والر ع بذلك إم مجلس اللسم.
 خلجبارات اللجوظيف المتاسبة لهم والر ع باللجوصية لمجلس اللسم. إجراج إالتظر ة طلبات تعيين المعيد ن والمحاضر ن و  -
 حلجياجات اللسم تمن المعيد ن وتمواعيد اللجلديم للوظائف الفياغرا.إعلام عن تملجابعة الإ -
للجحاق بها وتمفيي ا تمع بلجعاث المعيد ن والمحاضر ن واللجحلق تمن سلاتمة البراتمج الا  رغبوم الإإالتظر ة طلبات  -

 والر ع باللجوصية لمجلس اللسم. صحة ضوراق اللبول وغيرها تمن الوثائق،سياسة اللسم وتمن 
 عداد تلر رعن ضوضاع م الدراسية والر ع بها لرئيس اللسم.إالمبلجعثين ة الداخل والخارج و شؤوم تملجابعة  -
   .حلجياجات اللسم الستو ة تمن ضعءاج هيئة اللجدر س وتمن ة حكم م والر ع بها إم رئيس اللسمإدراسة  -
 لجطلاع واسلجلطاب ضعءاج هيئة تدر س جدد لللسم تمن ذوى الكفاجا واللجميز.اس -
 دراسة تما يحال إلي ا تمن تموضوعات ذات علا ة تمن رئيس اللسم و مجلس اللسم. -

 
 أعضاء اللجنة: 

 د. عبير بتت  وسف السلوم )تملرر(
 د. خالد بن رشيد العديم 

 د. ناصر بن محمد السعدوم
 د. ضحمد بن عبدالله المتيف

 د. نوال بتت عبدالله البراهيم
 د. عزام بن عبدالله السحيباني

 ض . طلال العمري )سكرتير اللاتة(
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 لجنة الدراسات العليا  -5
 مهام اللجنة:        

 تمراجعة وتطو ر خطط براتمج الدراسات العليا لللسم والر ع بها لمجلس اللسم.  -
 العليا وتمسلجوى اللجدر س  ي ا .تملجابعة تطبيق خطط وتمفردات تملررات الدراسات  -
 اللجوصية بمعا ير اللبول واللجحو ل للبرناتمج، وتطبيل ا على الملجلدتمين بعد تموا لة مجلس اللسم. -
  .الملجو ع  بولهم للستوات اللادتمة ةالطلب تراح عدد إ -
بولهم إم مجلس  حص تملفات الملجلدتمين للدراسات العليا باللسم و رزها وإجراج تملابلات اللبول وترشيح الملترح   -

 .اللسم
 جلجماع تعر في لطلبة الدراسات العليا المسلجاد ن بدا ة الفصل ايول تمن كل عام . إإعداد  -
 تلديم الإرشاد ايكاديمي لطلبة الدراسات العليا. -
تمراجعة وتملجابعة ضوضاع طلاب وطالبات الدراسات العليا ايكاديمية بفيكل  صلي واللجوصية لمجلس اللسم بفيأنها  -

 ج جميع إجراجاتهم التظاتمية.وإنها
 التظر ة طلبات الحذف واللجأجيل لللبول والدراسة و رص اللجسايل الإضا ية والإسلجثتائية وإعادا الليد.  -
إعداد الأداول الدراسية و توز ع الملررات الدراسية لبراتمج الدراسات العليا على ضعءاج هيئة اللجدر س باللجتسيق  -

 تمع م.
 لملررات الدراسات العليا لكل  صل باللجتسيق تمع ضعءاج هيئة اللجدر س.إعداد جداول الإخلجبارات  -

 

 أعضاء اللجنة: 
 )تملرر( د. عمر بن عبدالرحمن الحمد

 د. خالد بن رشيد العديم
 د. عزام بن عبدالله السحيباني

 د محمد بن ابراهيم المفلح
 ليلى بتت تمبارك اللحطانيد. 

 ض. حتام بتت ر س بن محفوظ
 العمري )سكرتير اللاتة(ض . طلال 

 
 
 
 



  
 

7 
 

 المملكة العربية السعودية
 11587الرياض  7115 ص . ب

www.ksu.edu.sa 

 (034جامعة الملك سعود )

 09 39 469 11 966+هاتف  

 02 39 469 11 966+فاكس  

 

 لجنة البحث العلمي -6
 مهام اللجنة: 

 وضع خطط استراتياية للبحث العلمي باللسم وتملجابعة تتفيذها. -
 تتظيم التدوات والحللات العلمية فى مجال البحث العلمى على تمسلجوى اللسم. -
 .تتظيم التدوات والحللات العلمية الملجخصصة -
 داخل اللسم ة المجالات المخلجلفة.العمل على تفيكيل مجموعات بحثية  -
 حث ضعءاج هيئة اللجدر س وتفيايع التفير ة المجلات العلمية ذات اللجصتيف العالي. -
 دراسة العلبات الا تواجة إجراج البحوث العلمية ة اللسم والعمل على تذليل ا.  -
 حكم م باللسم. بتاج وتحد ث  اعدا بيانات للإنلجاج العلمى الخاص بأعءاج هيئة اللجدر س وتمن فى  -
 عداد  ائمة بأسماج طلاب الدراسات العليا المفياركين ة ايبحاث والمؤتمرات.إ -

 

 أعضاء اللجنة:
 د. محمد بن ابراهيم المفلح )تملرر(

  د. خالد بن رشيد العديم
 د. عمر بن عبدالرحمن الحمد

 بن هد ببن عبدالله د. محمد 
 د. حتام بتت حسن المرحبي

 اللحطانيبتت تمبارك د. ليلى 
 لمياج بتت عبدالرحمن البتيام .ض

 ض. سلطام البر ك )سكرتير اللاتة(
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 لجنة البكالوريوس  -7

 مهام اللجنة: 
 تمراجعة وتطو ر الخطة الدراسية لبرناتمج البكالورو س والر ع بها لمجلس اللسم.  -
الوصول ام خطة تملجميزا تحكيم الخطة الدراسية لبرناتمج البكالورو س تمن ج ات داخلية وخارجية لءمام  -

 .ضكاديميا بما  لجلائم تمع "الإطار الوطني للمؤهلات"
 تمعادلة تملررات البرناتمج تمع تملررات براتمج ضخري.  -
 تملجابعة تطورالإتجاهات الحد ثة ة طرق وتمت اية وتلتيات اللجدر س واللجلويم. -
 تحد د البراتمج اللجدر بية للجطو رالم ارات اللجدر سية والبحثية يعءاج هيئة اللجدر س.  -
 تلديم تلار ر دور ة عن الملررات الدراسية والبراتمج العلمية إم مجلس اللسم. -
 تبني براتمج بيتية تمفيتركة جيدا. -
 إعداد وتتفيذ ورش عمل للبراتمج الملترحة الأد دا باللسم. -
 للسم.الإشراف على تمكلجبة ا -
 جمع إحلجياجات ضعءاج هيئة اللجدر س تمن تمصادر اللجعلم  بل إسلجخداتم ا بو ت كاة والعمل على تو يرها. -
 الملجابعة والعمل على تو ير تمصادر اللجعليم بما  لبي كا ة إحلجياجات البرناتمج وتملرراته الدراسية. -
 ا.اللجأكد تمن إتمكانية الوصول إم تمصادر اللجعلم بس ولة عتد حاجة الطلبة له -
 تملجابعة تحد ث المراجع العلمية للملررات. -
 لكترونية والمحلجوى الر مي ة جميع تمسلجويات الدراسة باللسم.تفعيل وإدتماج العمل بالملررات الإ -
 الإللجزام بتظام البلاك بورد ليكوم ايداا ة ا صال تمعلوتمات الملرر الالكتروني. -

 

 أعضاء اللجنة: 
 )تملرر(د. نوال بتت عبدالله البراهيم 

  د. وليد بن محمد الفيباني
 د. عمر بن عبدالرحمن الحمد 

 د. احمد  وسف عبدالرحمن
 د.  يصل بن صالح الصالحي
 ض. محمد بن سلمام السلمام

 ض. حتام بتت ر س بن محفوظ
 ض. عبير الغاتمدي )سكرتيرا اللاتة(
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 لجنة الجداول الدراسية والتسجيل -8

 مهام اللجنة: 

 العمل على إعداد الأداول الدراسية وتوز ع العبج اللجدر سي وتملجابعلجة باللجتسيق تمع رئيس اللسم.  -
 توز ع تملررات اللسم على ضعءاج هيئة اللجدر س و لا لللجخصص الد يق والاهلجماتمات البحثية والعلمية . -
 تملجابعة توز ع تملررات البرناتمج على اللاعات المخصصة لللسم. -
 عدد طلاب الفيعبة تمع سعة اللاعة المسالة للملرر.اللجد يق على تتاسب  -
 اللجتسيق تمع إدارا الكلية والأاتمعة لحل إشكاليات الأدول الدراسي واللاعات اللجدر سية. -
 اللجتسيق تمع تملررالدراسات العليا بفيأم جداول براتمج الدراسات العليا. -
 إعداد جدول العبج اللجدر سي لاعءاج اللسم لكل  صل. -
 عات الاضا ية وساعات اللجعاوم لللسم.إعداد جداول السا -

 

 أعضاء اللجنة: 
 )تملرر( ض. محمد بن سلمام السلمام
  د. نوال بتت عبدالله البراهيم
 ض. حتام بن ر س بن محفوظ

 ض. محمد بن عبدالله اللصير
 المغاتمس بتت علي ض. هتا 
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 لجنة الشؤون الطلابية والإرشاد الأكاديمي -9
 مهام اللجنة: 

 خطة لبرناتمج الارشاد الطلابي وتحد ث ا ستويا.إعداد  -
 اللجوعية بأهمية الارشاد ايكاديمي، والم ني والتفسي والإجلجماعي. -
 توعية الطالب بالخدتمات الداعمة واينفيطة الا تلدتم ا الكلية والأاتمعة. -
 اسلجلبال والرد على تملترحات ضو شكاوى الطالب والعمل على تذليل ا. -
 اللجعثر لدى بعض الطلاب.إعداد براتمج لمعالأة  -
 الدعم ايكاديمي )دراسة ضوضاع الطلاب الملجعثر ن ضو الملجدنية تمعداللج م( وإعداد براتمج لمساعدتهم. -
 تما يحال إلي ا تمن مجلس اللسم و رئيس اللسم. -

 

 أعضاء اللجنة: 
  د. نفيسة بتت علي الياتمي )تملرر(

 د. محمد عبدالمتعم  وسف 
  د. محمد ضحمد حتفي

 بن محمد الطاسامض. صالح 
  ض. محمد بن سلمام السلمام

 ض. زياد بن عبدالله الحبار
 ض. تمتال بن عثمام العاروش

 ض. تم ا بن ابراهيم الحربي
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 لجنة الإختبارات  -11
 مهام اللجنة: 

 تمراجعة جدول الإخلجبارات لبرناتمج البكالور وس تمع لأتة الكلية واللجتسيق لما  يه تمصلحة الطالب.  -
 وضع جدول المرا بات باللجتسيق تمع رئيس اللسم والإشراف على تتفيذه.  -
 الإشراف على إخلجبارات اللسم . -
 اللجتسيق تمع تملرر لأتة الدراسات العليا بفيأم تمواعيد إخلجبارات تملررات الدراسات العليا. -
 إعداد تلر ر عن سير إخلجبارات اللسم بما ة ذلك اللجأخير والغياب . -

 

 أعضاء اللجنة: 
 ضحمد  وسف عبدالرحمن )تملرر( د.

 د. محمد ضحمد حتفي
  د. محمد عبدالمتعم  وسف
  ض. ضوس بن ابراهيم المسلم
 ض. رياض بن علي الزهراني
  ض. سديم بن  وزام الفوزام

 ض. ربا بتت عبدالله ضبو نيام
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 لجنة العلاقات العامة والشراكة المجتمعية -11
 مهام اللجنة: 

عملية تهدف إم تعز ز الفيراكة بين اللسم والمجلجمع والأ ات الحكوتمية والأ ات الفاعلة وضع خطة عمل لبراتمج  -
 الرئيسية ايخرى ة السوق ، وتملجابعة تتفيذها.

تفيايع وتتمية روح المبادرا لدى تمتسوبي اللسم والطلاب على المفياركة ة الخدتمة المجلجمعية، كذلك ايطراف  -
 ة ضتماكن العمل. المجلجمعية الخارجية للجدر ب الطلاب 

تملجابعة تملفات المراسلات تمع الهيئات الداخلية والخارجية واطلاع رئيس اللسم عن المجريات والتلجائج لاتخاذ  -
 اللرارات المتاسبة.

رصد وتبو ب المفيروعات العلمية البحثية الا نفذها اللسم وضعءاجا والا تس م ة خدتمة المجلجمع وخطط  -
 اللجمتية.

اللجدر بية والاسلجفيارات العلمية و اينفيطة الثلا ية واللجوعو ة الا  تفذها اللسم وضعءاؤه  رصد وتبو ب البراتمج -
 والا تس م ة خدتمة المجلجمع و  الفيراكة المجلجمعية.

 إعداد اللجلار ر الدور ة الموثلة عن ضنفيطة اللسم الهاد ة لخدتمة المجلجمع.  -
 و عاليات اللسم. المساهمة ة تزو د مجلة الكلية ومجلة الأاتمعة بأنفيطة  -
 

 أعضاء اللجنة: 
 د. عزام بن عبدالله السحيباني )تملرر(

 د.  يصل بن صالح الصالحي
 د. ليليى بتت تمبارك اللحطاني
 ض. عبدالعز ز بن  بلام العلجيبي 

 ض. عبدالله بن   د الفراوي
 ض. رياض بن علي الزهراني
  ض. كيام بتت محمد البلوي
 ض. هتا بتت علي المغاتمس

 إيمام بتت عبدالرحمن العليلض. 
 
 

  رئيس قسم المحاسبة
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 عبير بنت يوسف السلومد. 


